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Wstep

Program ‘Ptatnik Manager’' od wersji 1.9 posiada nowq funkcje — pobieranie danych
o wystawionych drukach ZLA bez koniecznosci logowania na platforme ZUS PUE. Aby z nigj
skorzysta¢ konieczne jest udostepnienie funkcji odczytu danych na platformie PUE. Ponizszy
dokument opisuje niezbedne kroki do wykonania, aby mozna byto w petni korzystac z tej

funkciji.

Konfiguracja w programie

W parametrach ptatnikdw nalezy skonfigurowac parametry potgczenia do ustugi PUE.
Dane podajemy dla kazdego ptatnika osobno i zaznaczamy czy program ma odczytywad

dla danego ptatnika informacje o wystawionych dokumentach ZLA z platformy PUE.

PUE Adres E-mail : |konto@ustawione_na_PUE.pl|
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Data ostatniego pobrania

MozZliwe jest takze ustawienie automatyczne dla wszystkich ptatnikow parametrow

potgczenia. Stuzy do tego przycisk PLFE,F—

Waine: zaleca sie ustawienie na platformie PUE jednakowych parametréw do

logowania do ustug dla wszystkich ptatnikow.

Ustaw parametry PUE dla wszystkich platnikow @

Adres E-mail @ |
Hasto ;
[T Ustaw aktywnost ushugi PLE

i) [ ]




Konfiguracja platformy PUE

Aby mie¢ mozliwos¢ pobierania danych przez program Ptatnik Manager z platformy

PUE nalezy dla kazdego ptatnika dla ktérego chcemy pobiera¢ dane ustawi¢ hasto

dostepu. W tym celu po zalogowaniu sie do PUE w panelu gtéwnym danego ptatnika

przechodzimy do zaktadki ‘Zaswiadczenia lekarskie' i ustawiamy w dolnej czesci parametry.

System bedzie wtedy zgodnie z zadanymi harmonogramami tworzyt automatyczne pakiety

ze zwolnieniami ktére bedzie mozna pobrac¢ do programu Ptatnik Manager.

Jesli nigdy nie ustawiate$ harmonogramu ani raportdw jednorazowych, bedziesz mogt

klikng¢ tylko przycisk [Ustaw adres e-mail i hasto]. W razie potrzeby adres e-mail i hasto

bedziesz mogt pdzniej zmienic

ZASWIADCZENIA LEKARSKIE (7)
Fivia [
Elementy 1 - 25 2 2234

[ Dane zaivindcrenia || Dane zadwisdcmnia/X
| Wystaw zadwindczenie platnika skindek | |

Data wygenerowania =

[E ] Filtr wytaczony

- A

10 | 25 | 50 | 100 M4 1234 MM W0

Elsportuj || Zhak wniosek o kontroly zadwisdczenia |

Lata Data
pogi | pobrania

Typ Status

Brak elementdw do wyswietlenia

Zapisz jako |* | | Drukowanie | podglad

Nigalktywny

Aby pobrat wygenerowane raporty 2 danymi 2 e-ZLA bez konlecznoci logowania sig do PUE

[ Modyfikasy harmonogram | | Dodaj raport jednorazowy |

‘$ 0 mozesz skorzystad z ustugi udostepnionsj przez ZUS, Wiace) informacii na www.bip.zus.pl

Haslo do uslugi

o Na podany adres e-mail zostanle przeslana informacja o wygenerowaniu
raportu na PUE ZUS, |
Adres e-mail jest réwnieZ loginem do ustugi, pozwalajacej pobrac raporty
bez patrzeby logowania do PULC }

Adres e-mail | prayklad_e-zla@mail.com

Przyklad123@




Gdy ustawisz adres e-mail i hasto, bedziesz mdgt ustawi¢ harmonogram dla raportéw.

System bedzie je tworzyt automatycznie, zgodnie z parametrami, kitére wprowadzisz.
Ustawienia harmonogramu dotyczg wytgcznie cyklicznego (tygodniowego, miesiecznego, a
dla duzych ptatnikébw takze codziennego) generowania raportu. W panelu znajduje sie

réowniez przycisk [Dodaj raport jednorazowy], dzieki ktéremu mozesz wytworzy¢ jednorazowy
raport dla okre$lonych parametrow.

Nigakbywny

mozesz skorzystac z usiud tepnionej przez ZUS, Wiecej informagi na www.bip.zus.pl

J Aby pobrag wvgenerowﬁim 7 danymi z =-ZLA ber koniecznosd logowania sie do PUE

|| Ustaw adres e-maili hasto_| | i | | Dodaj raport j |

Przycisk [Modyfikuj harmonogram] otworzy strone, na ktére] mozesz zmienic
harmonogram, wytgczy¢ go lub wtgczy¢ (zaznaczy<¢ [aktywny] albo [nieaktywny]).

Akbywny

Nieaktywny

Cyklicmos: Co tydzien

Dzien tygodnio Poniedziatek

|zaphu_\|:u-.|u”

Jesli zaznaczysz [Dotgcz dokumenty ZLA — egzemplarz dla pracodawcy w formie plikdw XML],
nie bedziesz musiat samodzielnie zapisywac plikdw z dokumentami z e-ZLA z zaktadki
[Dokumenty i wiadomosci]. System doda te pliki do raportu.

Jezeli sprecyzowates$ termin, do kiedy chcesz otrzymywac harmonogramy, na liscie wyswietli
sie lista wszystkich raportéw, ktére zostang wygenerowane w tym czasie. Jezeli wybrates
opcje bezterminowq, system wyswietli najblizsze trzy zaplanowane raporty. Ustawienie

harmonogramu dla raportdéw cyklicznych pozwala na pobranie danych z tych e-ZLA, ktére
jeszcze nie byty wykazane w raporcie.



z = = Lizha Datz
Data wygenerowaria Tvp Status pozyci pobrania
a8 | Fltr wylacony
i 2018-09-07 Jednorazowy
| 2018-09-30
i 2018-10-30
|~ 2018-11-30
Eementy1-4z4 10| 25|50 | 100 : | Wl
Zapisz jeko | ¥| | Drukowanie | podglad
CydinosE:  Co tydziesi Dziefi tygodnia:  Poniedziatek
Data akbywnosd E
e i Bezterminowo

Dolaz dokumenty 71 A-egzemplarz dia Tak

pracodawcy w formie plilow XML

J Aby pobrac wygenerowane raporty z danymi z e-ZLA bez konlecnosd jogowania sie do PUE
mozesz skorzystal 7 ushagi udostepnions] preez ZUS. Wisce] informadii na www.bipzus.pl w
z3kiadce Inne.

| Ustaw adres e mail i hasio | | Modyfilm) | | podaj

Raport jednorazowy mozesz zamowic¢ wedtug okreSlonych parametrow. Jest on generowany
niezaleznie od raportdw cyklicznych. Za jednym razem mozesz zamowic¢ maksymalnie frzy
raporty jednorazowe.

u ‘ Ta wartoéf st

Wazne

Hasto do ustugi oraz hasto do pliku musi by¢ takie samo.

Poniewaz platforma PUE udostepnia bezposrednio dane tylko z 1 roku wstecz zaleca sie po
stworzeniu harmonogramu dodanie raportu jednorazowego w ktérym wskazemy dane do
pobrania za catly dostepny okres - rok wstecz. Pozwoli to na pobranie do programu Ptatnik
Manager historii zwolnien ZLA za ostatni rok.



